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महत्वपूर्ण निरे्दश-GCOC 

(GLOBEX CODE OF CONDUCT) 

  (02 January, 2020 से लागू) 

ग्लोबेक्स कंपू्यटर के सभी स्टाफ मेंबसस को निम्ननिखित निरे्दशो ंका कडाई से अिुपािि सुनिनित करिा है-  

1- सभी स्टाफ मेंबसस को अपिे निर्ासररत समय से ररपोटस करिा है। 

2- 15 नमिट से अनर्क की रे्दरी होिे पर उस नर्दि रु.100 का जुमासिा रे्दय होगा। नकसी भी माह में 03 बार से अनर्क रे्दरी से 

ररपोटस करिे पर प्रनतनर्दि रु.300 का र्दण्ड रे्दय होगा। 

3- नबिा नकसी पूर्स सूचिा अथर्ा अिुमनत के आकखिक अर्काश िेिे पर उस नर्दि के रे्ति के साथ रु.200 का रं्दड रे्दय 

होगा। 

4- उपखथथनत प्रमाण के रूप में बायोमेनटि क प्रनर्नियााँ ही मान्य होगंी।  

5- मोबाइि फोि का प्रयोग पूणसता र्नजसत है अतः  इंखस्टटू्यट आिे के बार्द स्टाफ मेंबसस द्वारा अपिे मोबाइि फोि से बात 

करते पाये जािे पर अथर्ा अपिे कायस के र्दौराि फोि पर व्यखिगत बात करते पाये जािे पर रु.500/- का र्दण्ड रे्दय होगा।  

6- नकसी भी स्टाफ मेंबर द्वारा मोबाइि फोि पर व्हाट्सएप/फेसबुक/यूटू्यब अथर्ा नकसी भी प्रकार की व्यखिगत सनफिं ग 

या र्ीनडयो कॉि आनर्द करते पाए जािे पर रु.500 का रं्दड रे्दय होगा। 

7- नबिा आज्ञा नकसी भी स्टाफ मेम्बर द्वारा सेल्फी /फोटो िीचंिा पूणसतः  र्नजसत है, ऐसा करते पाये जािे पर रु.500 का 

र्दण्ड रे्दय होगा।  

9- इंस्टीटू्यट के नकसी भी कंपू्यटर अथर्ा इंटरिेट के माध्यम से नकसी भी प्रकार के व्यखिगत कायस को करते हुए पाए 

जािे पर रु.500 का र्दण्ड रे्दय होगा। 

10- सभी स्टाफ मेंबसस को प्रनतनर्दि के अिुसार निर्ासररत डि ेस कोड में ही आिा अनिर्ायस है। डि ेस कोड का उलं्लघि करिे 

पर रुपए 50 का र्दण्ड रे्दय होगा।  

11- प्रते्यक स्टाफ को प्रते्यक माह 01 CL रे्दय होगा यनर्द CL िही ंनिया जाता तो उस खथथनत में CL को रु.200 के साथ कैश 

नकया जा सकता है।  

12- अर्ासर्काश/Half Day Leave हेतु रु.200/- की कटौती की जायेगी।  

13- प्रते्यक स्टाफ मेम्बर को इंखस्टटू्यट समय के र्दौराि इंखस्टटू्यट से बाहर जािे की अिुमनत िही ंहै(आपातकाि को 

छोडकर), उि का उलं्लघि करिे पर उस स्टाफ से रु.500 का र्दण्ड निया जायेगा। 

14- नकसी भी सू्टडेन्ट/नर्नजटर को अपिे निजी फोि से नकसी भी प्रकार की सूचिा रे्दिा अथर्ा बात करिा पूणसतः  र्नजसत है 

, ऐसा करते पाये जािे पर रु.100/- का र्दण्ड रे्दय होगा।  

15- नकसी भी प्रकार की अिुमनत /सूचिा /नशकायत हेतु निखित पत्र अथर्ा ऑनफनसयि ईमेि ही मान्य होगा।  

16- नकसी भी स्टाफ मेम्बर के साथ अपशब्ो ंका प्रयोग अथर्ा तेज आर्ाज में बात नकये जािे पर समं्बनर्त स्टाफ को 

नििंनबत/बिासस्त नकया जा सकता है।  
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17- इंखस्टटू्यट पररषर में पाि मसािा /गुटिा /नसगरेट/मनर्दरा आनर्द का प्रयोग पूणसतः  र्नजसत है, उि नियम का उलं्लघि 

नकये जािे पर समं्बनर्त स्टाफ को रु.1000/- का र्दण्ड अथर्ा उसी नर्दि नििंनबत/बिासस्त नकया जा सकता है अथर्ा र्दोिो ं

नकया जा सकता है।  

18- प्रते्यक स्टाफ को अपिे रै्दनिक कायों को उसी नर्दि पूणस करके ररपोटस भेजिी है, यनर्द नर्दया गया कायस उसी नर्दि पूणस 

िही ंहोता है तो रु.200/- का िेट टास्क चाजस निया जायेगा।  

19- इंखस्टटू्यट की नकसी भी प्रकार की सूचिा नकसी से साझा करिे / गोपिीयता भंग करिे पर सम्बखित स्टाफ को 

बिासस्त नकया जा सकता है तथा FIR भी र्दर्स की जा सकती है।  

20- उि निरे्दशो ंका अिुपािि ि करिे/आपनि की खथथनत में स्टाफ को इस्तीफ़ा रे्दिा होगा। 

 

कृपया ध्याि र्दें - 

१- उि निरे्दश हमारे र्दानयत्ो ंका सकुशि निर्सहि करिे हेतु बिाये गये हैं नजससे नक इंखस्टटू्यट में सुशाशि र् अिुशासि 

बिाया जा सके।  

२- आपको होिे र्ािी नकसी भी प्रकार की असुनर्र्ा हेतु हमें िेर्द है , नकनु्त हम अपिे र्दानयत्ो ंहेतु कनटबद्ध हैं।  

 

 

द्वारा - 

ग्लोबेक्स प्रबन्धि 

 

  


